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NACHZAHLUNGEN VERMEIDEN

Wie speichert man
eine Rechnung?

Nach dem Beitrag,Wie schreibt man eine Rechnung?” in
der Juni-Ausgabe scheint dies der ndchste logische Schritt
zu sein. Sie denken, dass dies wirklich kein ernsthaftes
Problem bereitet? Wenn sich ein Steuerberater dazu au-
Bert, soliten Sie ahnen, dass es Versto e gibt, die ziemlich
unangenehm und teuer werden kénnen.

usgangspunkt sind wieder ein-
Ama‘{ die GoBD, die ,Grundsitze

zur ordnungsmifiigen Fiithrung
und Aufbewahrung von Biichern, Auf-
zeichnungen und Unterlagen in elektro-
nischer Form sowie zum Datenzugriff*.
Hierzu haben Sie bereits einen Beitrag in

der tankstelle 3/2016 gelesen. Aus Ihren
zahlreichen Riickfragen wurde klar, dass
der entscheidende Punkt in den GoBD,
die Unverdnderbarkeit eines Geschifts-
vorfalls, noch nicht ausreichend gut ver-
standen worden ist. Auf der einen Seite
gibt es Fristen: Entweder sind die Belege

innerhalb von 30 Tagen beim Steuerbera-
ter gebucht oder innerhalb von zehn Ta-
gen durch Datensicherung festgeschrie-
ben. Auf der anderen Seite entstehen
als Konsequenz daraus IT-Probleme, de-
nen sich auch Tankstellen und Wasch-
strafen stellen miissen. Diese Proble-
me sind einfach zu lésen, werden aber
im Arbeitsalltag konsequent iibersehen.

Keine Rechnungen in Word und Excel

Unverdnderbarkeit bedeutet soviel wie
»in Stein gemeif3elt”. Und das sind mit
Word oder Excel geschriebene Rechnun-
gen leider nicht. Sie kénnen Rechnun-
gen jederzeit 6ffnen und Betrige, Rech-
nungsdaten und Rechnungsanschriften
dndern. Dass diese einfache Manipula-
tionsmaglichkeit der Finanzverwaltung
nicht gefillt, wissen Sie bereits aus den
Excel-Verboten fiir Kassen- und Fahrten-
biicher. Entsprechend irritiert reagiert
die Finanzverwaltung darauf, wenn der
Steuerbiirger diese Einschrinkung nicht
versteht. In der Praxis hat man Verstiand-
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nis dafiir, dass gerade kleinere Betriebe
Word oder Excel zur Rechnungserstel-
lung nutzen. Dann aber sollte dies nur
wanalog” geschehen, in dem Sinne, dass
Word als ,Schreibmaschine® genutzt
wird. Klar ausgedriickt: Eine Rechnungs-
vorlage darf gespeichert sein, keinesfalls
aber die (jederzeit veriinderbare) Rech-
nung selbst.

Konkret nutzen gerade Tankstellen
mit Werkstattbereich Word zur Rech-
nungserstellung. In einigen Fillen ist auf
der Kassensoftware das Rechnungsmo-
dul nicht freigeschaltet, weshalb auch
Rechnungen an die eigene Mineraldlge-
sellschaft mit Word verfasst werden.

Das Entdeckungsrisiko

Relativ hoch. Rechnungen sind Grund-
aufzeichnungen, die aufbewahrungs-
pflichtig sind. Bereits jetzt gehort es zum
Priifungsstandard, dass eine Kopie der
Kassendaten der Tankstelle oder Wasch-
straBe angefordert wird. Im Zuge dessen
wird die Finanzverwaltung auch eine Ko-
pie der Rechnungen einfordern, falls die-
se nicht im Kassensystem verwaltet wer-
den. Dann hat die Falle zugeschnappt.

Die Folgen

Ihre Buchhaltung hat einen wesentlichen
Mangel, weil gegen die zentrale Forde-
rung der GoBD, die Unverinderbarkeit,
verstofien worden ist. Fiithrt das bereits
zu einer Zuschitzung? Die Finanzver-
waltung wird mit einem entschiedenen
»€8 kommt drauf an® antworten. Sicher-
lich ist die Anzahl der Ausgangsrech-
nungen dabei wichtig. Nur gelegentli-
che Rechnungen wird man hoéchstwahr-
scheinlich ignorieren. Gehen monatlich
hundert Rechnungen raus, wird es eng.
Kommen noch weitere VerstoRe hinzu
(nicht nachvollziehbare Warenriicknah-
men, unklare Managerstornos), wird die
Sache kippen. Freunden Sie sich mit ei-
ner fiinfstelligen Nachzahlung an (siehe
Zuschiitztabelle in der Ausgabe tankstel-
le 3/2016).

Muster-Ausreden

Falls Sie diesen Artikel zu spit lesen, sol-

len Sie trotzdem Vorteile daraus ziehen.

Versuchen Sie gegeniiber der Finanzbe-

horde wie folgt zu argumentieren:

e Weisen Sie darauf hin, dass unter
Word, Register ,Datei®, doch er-
sichtlich sei, wann das Dokument

erstellt und gedndert worden sei.
Zeigen Sie das dem Priifer an Th-
rem PC und tun Sie so, als wiirden
Sie jetzt iiberhaupt nichts mehr ver-
stehen. Natiirlich wissen Sie: Unter
LErstellt” erscheint das Erstellungs-
datum Threr Vorlage, ,zuletzt gein-
dert” zeigt eben nur die letzte An-
derung. Weiterhin kénnen Sie diese
Daten ganz einfach manipulieren,
indem zum Beispiel die Systemzeit
Thres PCs kurzzeitig verindert wird.

¢ Behaupten Sie, das mache doch
tiberhaupt keinen Sinn, weil der
Kunde ja genau diese Rechnung ha-
be. Dies sei schlie8lich nachvoll-
ziehbar. Thr Gliick, wenn der Kunde
dann noch per Uberweisung gezahlt
hat und Sie dies entsprechend bele-
gen kdnnen. Der Buchhaltungsman-
gel bleibt zwar, aber Sie kénnen zei-
gen, dass nicht manipuliert worden
ist. Bei nur 50 Ausgangsrechnungen
im Monat hétten Sie aber 1800 Bu-
chungen nachzuvollziehen. Das ist
kein Spaf.

e Verweisen Sie auf die tigliche oder
wochentliche Datensicherung Ih-
res PCs. Doch da wird es schon
eng: Kassendaten sichert man tig-
lich, der PC wird hiufig vergessen.
Haben Sie die Sicherungen, miis-
sen Sie bei monatlich 50 Rechnun-
gen schlimmstenfalls 1800 Mal be-
weisen, dass die Datei unveriandert
geblieben ist.

Der Erfolg dieser Mission ist ziemlich
offen. Also sollte man besser iiberlegen,
wie man es von Anfang an richtig ma-
chen kann.

Muster-Vorgehensweise

1. Speichern Sie Thre Ausgangsrech-
nungen als PDF. Das geht simpel:
Register ,Datei”, ,Speichern unter”
und anschlieffend den Dateityp auf
PDF idndern. Mit einem Rechts-
klick im Explorer kann sogar
noch ein Schreib-
schutz akti-
viert werden.

2. Richten Sie
fiir Thren PC
eine tégliche Da-
tensicherung ein, wel-
che Thre PDF-Rechnungen sichert.
Das kostet 50 Euro fiir eine externe
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Festplatte und etwas Zeit, um sich
mit dem kostenfreien Sicherungs-
programm von Windows 10 ausei-
nanderzusetzen. Gehen Sie iiber
die Windowstaste und geben Sie im
Suchfeld ,Sicherung des Compu-
ters” ein.

3. Sprechen Sie mit [hrem Steuerbera-
ter tiber das Stichwort ,Verfahrens-
dokumentation nach GoBD*,

Ein kleiner Teil dieser Verfahrensdoku-
mentation besteht darin, mit Worten zu
beschreiben, was Sie in den Punkten
eins bis drei gemacht haben.

Tipp: Hat Thr Kassensystem ein Rech-
nungsmodul, nutzen Sie diesen etablier-
ten Weg. Sie ersparen sich Zusatzauf-
wand und zuséitzliche Fehlerquellen, die
bése Folgen haben kénnen.

Wissen macht den Unterschied

Trotz allem: Gehen Sie positiv mit die-
sen Problemen um. Je weniger Thr Mit-
wettbewerb hiervon weif3, um so linger
werden die Priifungen dort dauern. In-
formieren Sie sich bei Threm Steuerbe-
rater {iber weitere GoBD-Pflichten. Die-
ser iiberwacht die Rechtsprechung und
kann Thnen wertvolle Tipps geben. Die
Steuerberatungsgesellschaft Wotax hat
speziell fiir die GoBD die Themensei-
te www.kassengesetz.de und fiir Rech-
nungen www.wotax.de/rechnung entwi-
ckelt. Nutzen Sie solche und andere In-
formationswege. Denn wenn der Blitz in
Form eines strengen Priifers einschligt,
miissen Sie alleine die finanziellen Fol-
gen tragen.
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